
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mit Leidenschaft und Engagement schaffen wir Lösungen für unsere Kunden. Bei der SAICON UG 
können Sie Ihre Erfahrungen und Ihr Wissen eigenverantwortlich mit einbringen. Wir arbeiten als 
Team mit qualifizierten und spezialisierten Mitarbeitern für unsere Kunden in der 
Telekommunikations- und Mobilfunkbranche sowie auch im Bereich der erneuerbaren Energien. 
Die Suche und vertragliche Sicherung von Standorten für Infrastrukturprojekte jeglicher Art stehen 
dabei im Fokus unserer Unternehmung. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unser Büro in Cottbus einen 

 
Projektassistent (m/w) 
 
 
 

 
Einsatzort:   Cottbus 
 
Beschäftigungsart: Teilzeit, Vollzeit, Praktikum 
 

Aufgaben: 

• Organisation von Standortbegehungen 
• Erstellung von Standortdokumentationen und Mietverträgen, Nachträgen, 

Baulastvereinbarungen, Wege- und Leitungsrechte 
• Vertragsverhandlung mit Eigentümern und Abstimmung mit Kommunen  
• Reporting und Datenpflege zum Projektfortschritt  

Anforderungen: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischem oder vertriebstechnischem 
Schwerpunkt oder vergleichbare Qualifikation  

• Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich Immobilien, Baubranche wünschenswert 
• Erfahrung in der Akquisition von Immobilien und Liegenschaften, Baurecht oder 

Vertragsrecht wären von Vorteil jedoch nicht Voraussetzung 
• Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen 
• Hohe Zuverlässigkeit, gute Ausdrucksfähigkeit und Sicheres Auftreten im Umgang mit 

Kunden und Eigentümern 
• PKW Führerscheinklasse B 



Wir bieten Ihnen: 

• Intensive und betreute Einarbeitungsphasen 
• Eine interessante Tätigkeit in einem qualifizierten und engagierten Team 
• Moderne Arbeitsplätze und Technologien 
• Einbeziehung privater Mitarbeitersituationen (Wohnort, etc.) 
• Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen 
• Übergang in Vollzeit bei entsprechender Eignung und Einarbeitung möglich 
• Freiräume mit der Möglichkeit zur schnellen Übernahme von Verantwortung 
• Leistungsgerechte Bezahlung und Benefits 

Sind sie interessiert? 
 
Dann senden sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bevorzugt per E-Mail unter 
Angabe eines möglichen Eintrittstermins an  
 

 
 
 
 

 

 
Serviceagentur für Infrastruktur und Consulting 
Berliner Str. 10 
D-03046 Cottbus 
Web: www.saicon.de 
E-Mail: personal@saicon.de 
 

personal@saicon.de 

http://www.saicon-group.de/
mailto:personal@saicon.de

